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DELLE PROGRAMMAZIONI
I1 docente coordinatore si colleghera all’indirizzo: www.portaleargo.it/ e dovra:
1. Inserire le proprie credenziali e cliccare sulla voce BACHECA(a sinistra)
- Cliccare su GESTIONE BACHECA
2. Cliccare su AGGIUNGI in alto a destra e compare la seguente schermata:
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3. Cliccare su Allegati e poi su Aggiungi apparira la seguente schermata, a questo punto cliccare su

Sfoglia e selezionare il file della Programmazione del CDC da caricare, poi cliccare su Conferma.
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4. Cliccare su Destinatari e selezionare la classe di cui si € coordinatori inserendo il flag su Docenti,

Presa Visione e Adesione e cliccare Salva apparira la seguente schermata:
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5. Tutti i docenti del CDC, entrando sul RE con le proprie credenziali, dovranno cliccare su
Messaggi da leggere. Comparira il messaggio inviato dal coordinatore con la richiesta di Presa

Visione e dopo la spunta si colorera di verde.
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6. Quando tutti i componenti del CDC avranno eseguito la presa Visione, il Coordinatore
rientrera in Bacheca, su messaggi da leggere e verifichera I'avvenuta effettuazione della presa

Visione.

Quando tutti i docenti del CDC avranno effettuato la presa Visione, il Coordinatore dovra:

7. Cliccare in alto a destra su Esporta e scegliere “Excel xlsx”. Tale operazione generera un

file excel che verra scaricato e stampato in pdf

8. Ripetere il punto 3. cliccando su Allegati e inserendo il foglio firme, poi cliccare su
Conferma.

Alla programmazione vanno allegate le UDA ripetendo il procedimento sopra descritto.

Bari, 7/11/2025

La Dirigente Scolastica
f.to Dott.ssa Paola Petruzzelli
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